
7 x in Baden-Württemberg und 2 x in Sachsen
eberle-hald Handel und Dienstleistungen Metzingen GmbH
eberle-hald Handel und Dienstleistungen Bühl GmbH

www.eberle-hald.de
info@eberle-hald.de

Folgen Sie uns auf:

Wir suchen einen motivierten
Sachbearbeiter (m/w/d) Werkstattabwicklung

•	 Wir legen Wert auf eine langfristige Zusammenarbeit 
und stellen Sie unbefristet bei uns ein

•	 Genießen Sie Rabatte über unser Benefits-Portal und 
unser Produktportfolio

•	 Sorgen Sie vor mit unserer Beteiligung an VWL und 
Altersvorsorge

•	 Freistellung für besondere Anlässe und Ehrenamt, 
sowie Bildungsurlaub

•	 Sonderzahlung / -urlaub für besondere Anlässe und 
Mitarbeiter wirbt Mitarbeiter

•	 Feiern Sie mit uns verschiedene Mitarbeiterevents
•	 Bei uns sind Heißgetränke inklusive
•	 Kostenlose Mitarbeiterparkplätze

•	 Abwicklung und Abrechnung von Werkstattaufträgen
•	 Unterstützung der Werkstattleitung in allen administrativen Tätigkeiten
•	 Erstellung von Kostenvoranschlägen
•	 Erstellung von Rechnungen
•	 Abwicklung von Reklamationen
•	 Pflege von Stammdaten in unserem ERP-System

UNSERE BENEFITS

IHRE POSITION

•	 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, z.B. Kaufmann (m/w/d) Groß- und Außenhandel, Speditionskaufmann 
(m/w/d), Kaufmann (m/w/d) Büromanagement

•	 Technisches Verständnis aus den Bereichen Baumaschinen-, Landmaschinen- oder Fahrzeugtechnik wünschenswert
•	 Gute EDV-Kenntnisse
•	 Ausgeprägte Kundenorientierung, sympathisches und kommunikatives Auftreten
•	 Selbstständige und zuverlässige Arbeitsweise
•	 Sie behalten auch in stressigen Situationen einen kühlen Kopf

IHR PROFIL

Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen (Lebenslauf, Verfügbarkeit, Gehaltsvorstellung) laden Sie bitte im Stellenangebot auf 
unserer Homepage unter www.eberle-hald.de/karriere/stellenangebote hoch.

Haben Sie Fragen an uns? Dann steht Ihnen unsere Personalabteilung gerne zur Verfügung. 
Telefon:	 +49-7123-9231-0
E-Mail:	 bewerbung@eberle-hald.de


